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1. Introduzione 

NLMK intende acquistare Materiali utilizzando un sistema informativo basato su soluzioni SAP 

SRM (Supplier Relationship Management) e SAP SLC (Supplier Lifecycle Management) e invita i 

fornitori interessati a una collaborazione in tale settore. Ottenere accesso al sistema permette ai fornitori 

di prendere parte alle procedure di aggiudicazione degli appalti (richiesta di proposte, gare al ribasso) 

intraprese da NLMK. 

Solo i fornitori che hanno superato la qualificazione e che sono stati ammessi alle procedure di 

aggiudicazione avranno la possibilit¨ di partecipare alle gare di appalto e gare al ribasso.  

2. Glossario 

Gara di appalto, asta: strumento del sistema SRM utilizzato per la procedura di selezione dei 

fornitori.     

 

Gara al ribasso (un tipo di asta): gara di appalto che ha lo scopo di ottenere riduzioni di prezzo.  

Il vincitore ¯ stabilito in base all'offerta di prezzo pi½ bassa nell'ambito di precise condizioni di consegna.  

 

SAP PLM cFolders: sistema basato su web per la gestione congiunta dei documenti.  Ĉ utile per 

organizzare il lavoro in gruppi virtuali, comprende un'ampia gamma di strumenti per suddividere i diritti e 

i poteri tra i vari partecipanti di un gruppo, un avanzato sistema di indicazione di stato dei documenti, 

permette la memorizzazione di diverse versioni di un documento, ecc.  

 

Oggetto di SAP PLM cFolders: elemento del sistema che rappresenta ognuno dei vari soggetti 

giuridici.  Tra gli oggetti sono compresi: documento, cartella, collaborazione, discussione, notifiche, area.  

 

Collaborazione: oggetto di SAP PLM cFolders che ha lo scopo di descrivere gli scenari di lavoro 

congiunto sui documenti.  L'oggetto collaborazione ¯ composto da:  cartelle, aree di lavoro e documenti.  

 

Area di accesso generico (Area generica): area di collaborazione accessibile a tutti i partecipanti 

del gruppo di lavoro in SAP PLM cFolders.   

 

Area di lavoro: area di collaborazione in scenari concorrenziali di SAP PLM cFolders assegnata 

all'offerente ad uso personale.  

 

Live Auction Cockpit : applicazione internet di SAP SRM in cui si possono tenere aste in tempo 

reale  
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3. Requisiti tecnici per il luogo di lavoro dell'utente 

Per un utilizzo ottimale del sistema ¯ necessario soddisfare i seguenti requisiti: 

 

1. Browser internet.  

Installare Microsoft Internet Explorer versione 8.0 o superiore.  

NB: Ĉ possibile usare anche i browser Google Chrome, Safari e Firefox. 

Ĉ necessario tenere presente che vi sono alcune limitazioni rispetto alle funzionalit¨ 

supportate dai diversi browser e ai componenti del sistema.  Per Google Chrome, il numero 

di componenti non supportati ¯ minimo.   

 

2. Configurazione dei browser: 

- Disattivare il blocco dei pop-up.  

- Impostare nelle configurazioni di Internet Explorer l'autorizzazione a operare attraverso 

SSL. 

- Per la versione 10 o superiore di Microsoft Internet Explorer, ¯ necessario prevedere un 
hyperlink per accedere al sistema nella scheda sicurezza della voce Intranet locale delle 

impostazioni del browser. 

- Per la versione 11 o superiore del browser Microsoft Internet Explorer, passare alla 

modalit¨ compatibilit¨.  Maggiori dettagli sono disponibili nel seguente articolo: 

http://answers.microsoft.com/ru-ru/ie/wiki/ie11-

iewindows8_1/%D0%BA%D0%B0%D0%BA/b6289a01-c32c-44d8-af60-4ac67e58a734 

- I link per accedere al sistema vanno aggiunti all'elenco dei nodi sicuri.  

3. Connessione a internet. 

4. Server proxy. 

Se la connessione a internet avviene mediante server proxy, ¯ necessario accertarsi di avere 

accesso alle seguenti risorse:  

https://srm.nlmk.ru/irj/portal 

5. Pacchetto Java.  

Per visualizzare elementi grafici durante le gare al ribasso ¯ necessario aver installato Java 

Runtime Environment nella versione v6.30 o superiore.  Per verificare la disponibilit¨ del 

plugin Java installato e la relativa versione, visitare il sito ufficiale del produttore del software 

al seguente link: 

http://java.com/ru/download/installed.jsp?detect=jre&try=1 

Ĉ possibile scaricare il pacchetto di distribuzione dal sito ufficiale al link: 

http://java.com/ru/download/manual.jsp 

6. Lavorare con documenti in formato pdf. 

Per poter consultare documenti in formato pdf ¯ necessario aver installato Adobe Acrobat 

Reader nella versione 6.0 o superiore. 

 

Se necessario, contattare il proprio amministratore di sistema.  

 

Se si rende necessario consultare un esperto del servizio assistenza di NLMK, ¯ inoltre 

consigliabile installare il programma TeamViewer per garantire l'accesso in remoto al vostro PC.  

  

http://answers.microsoft.com/ru-ru/ie/wiki/ie11-iewindows8_1/%D0%BA%D0%B0%D0%BA/b6289a01-c32c-44d8-af60-4ac67e58a734
http://answers.microsoft.com/ru-ru/ie/wiki/ie11-iewindows8_1/%D0%BA%D0%B0%D0%BA/b6289a01-c32c-44d8-af60-4ac67e58a734
https://srm.nlmk.ru/irj/portal
http://java.com/ru/download/installed.jsp?detect=jre&try=1
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4. Log-in 

Per avviare il sistema, ¯ necessario aprire il browser internet e inserire il seguente hyperlink nella 

barra di ricerca: https://srm.nlmk.ru/irj/portal. 

Nel riquadro visualizzato, inserire username e password (fig. 1). 

 

 
Fig.  1. Riquadro di autorizzazione utente 

 

Al primo accesso, il sistema suggerisce di cambiare la password iniziale. Inserire la vecchia 

password, la nuova password, inserire una seconda volta la nuova password e premere il pulsante 

"Change". Per una maggiore sicurezza, accertarsi che la password contenga una combinazione 

alfanumerica e non sia sostanzialmente simile alla password iniziale.  

Dopo l'autenticazione, si apre l'account personale del fornitore (fig. 2). 

 

 
Fig.  2. Interfaccia profilo fornitore  

 

NB: il menu e le schede del profilo personale possono differire in base alle autorizzazioni che si 

possiedono. 

  

https://srm.nlmk.ru/irj/portal
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5. Presentazione di offerte per le gare di appalto  

5.1. Ricerca di una gara di appalto  

Alla pubblicazione di una gara di appalto, gli inviti sono inviati automaticamente all'indirizzo e-

mail degli offerenti.   Se ricevete un invito a partecipare a una gara di appalto, riceverete il seguente 

messaggio e-mail (fig.3).  La notifica contiene un allegato in formato pdf con il dettaglio della procedura 

di aggiudicazione in corso.  Ĉ fondamentale prestare attenzione alle informazioni contenute nella sezione 

"Note of purchasing manager".  

 

 
Fig.  3. Esempio di invito a partecipare a una gara d'appalto  

 

Questa gara d'appalto pu¸ essere aperta dall'account personale del fornitore.  A questo scopo, ¯ 

necessario andare alla sezione "Tenders and auctions" per visualizzare le gare di appalto online 

disponibili (fig. 4).  

Nella riga delle gare di appalto online ¯ possibile selezionare i seguenti gruppi di gare di appalto:    

¶ "All" : sono visualizzate tutte le gare di appalto in cui un fornitore ¯ l'offerente, ad eccezione di 

quelle completate.   

¶ "Published" : sono visualizzate tutte le gare di appalto in corso (non quelle completate e 

chiuse).  Una gara di appalto passa allo stato "published" quando avviene la pubblicazione nel 

sistema SRM.  Le gare di appalto diventano disponibili per gli offerenti solo alla pubblicazione; 

gli offerenti non possono visualizzare le gare di appalto non pubblicate.    

¶ "Completed" : (il penultimo): sono visualizzate tutte le gare di appalto completate.   

Una gara di appalto passa allo stato "completed", al raggiungimento della data e ora di 

completamento della stessa.   

¶ "Completed" : (l'ultimo): sono visualizzate tutte le gare di appalto chiuse.   

Una gara di appalto ¯ considerata chiusa quando il responsabile acquisti l'ha ufficialmente 

chiusa, ad esempio quando non c'¯ pi½ bisogno di acquistare materiali venduti.    
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Fig.  4. Visualizzazione dell'elenco delle gare di appalto disponibili 

 

Premere il pulsante "View quick tracking of criteria"  per 

applicare i filtri di ricerca delle gare di appalto.   Cos³ facendo, vengono visualizzate le aree di ricerca in 

cui ¯ possibile impostare i parametri desiderati.  La Fig.5 contiene un esempio di utilizzo di filtro, in 

questo caso per numero di gara di appalto.  Nel campo "Event number": ¯ necessario inserire il numero di 

gara di appalto indicato nel messaggio e-mail ricevuto e premere il pulsante Invio o Copia; cos³ facendo 

rimarr̈  solo una gara di appalto nell'elenco corrispondente al numero indicato.   

 

 
Fig.  5. Ricerca di gara di appalto per numero  

 

Per un'impostazione pi½ dettagliata della ricerca delle gare di appalto disponibili ¯ necessario 

accedere alla sezione di impostazione parametri . Nella tabella che si apre (fig. 6) ¯ possibile 

cancellare o aggiungere colonne alla schermata, cambiare la sequenza di visualizzazione delle colonne a 

propria discrezione (il numero di colonne ¯ limitato).  Dopo aver impostato i parametri, premere il 

pulsante "Apply" (fig.  6). Successivamente, i filtri selezionati saranno applicati all'elenco.     

Se si desidera salvare queste impostazioni per la visualizzazione dell'elenco, premere il pulsante 

"Save as" .   
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Fig.  6. Impostazione dei parametri per la visualizzazione dell'elenco delle gare di appalto   

 

Inserire il nome desiderato nell'apposito campo, es. nome e cognome (fig.  7). Spuntare la casella 

se si desidera impostare questa opzione come iniziale. Ĉ possibile creare diverse opzioni di impostazione, 

ma quella iniziale dovrebbe essere l'unica che viene applicata automaticamente, mentre le altre possono 

essere selezionate dall'elenco a propria discrezione.  Premere "OK" per salvare o "Cancel" per cancellare.  

 

 
Fig.  7. Salvataggio visualizzazione profilo utente 

5.2. Visualizzazione gare di appalto 

Per una visualizzazione e visione pi½ dettagliata delle condizioni di partecipazione alla gara di 

appalto, fare clic sul numero di gara di appalto nell'elenco.  Sfogliando le schede ¯ possibile visualizzare 

il programma della procedura di aggiudicazione, l'elenco della merce acquistata e altre informazioni utili.    

 

 

5.2.1. Informazioni generali sulla gara di appalto  

 

La scheda "Tender information  Tender parameters" pu¸ contenere i seguenti parametri (fig. 8): 

¶ Commencement period: data e ora di inizio della gara di appalto.  

¶ *Offer submission period: data e ora entro cui presentare la propria offerta.  

¶ Opening date: data e ora dell'apertura della propria offerta da parte del responsabile acquisti.  

Il sistema indica automaticamente la data di apertura che corrisponde alla data di 

presentazione dell'offerta. Significa che prima della scadenza del termine per la presentazione 

dell'offerta i responsabili acquisti non possono consultare le offerte, ad eccezione dell'elenco 

degli elementi che la compongono e del numero di materiali offerti. 
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¶ Offer validity period expiration: data dopo la quale la validit¨ dell'offerta scade per il 

cliente.  

¶ Tender currency: indica la valuta da usare nell'offerta.  

Il sistema ricalcola le suddette date in base al fuso orario specificato durante la creazione del 

profilo utente nel sistema.  
 

 
Fig.  8. Visualizzazione dei parametri della gara di appalto 

 

Nella scheda "Information on tender  Questions" ¯ possibile visualizzare le domande generiche 

sulla gara di appalto (fig.  9). Le domande obbligatorie sono contrassegnate da un (*). 

 

 
Fig.  9. Visualizzazione delle domande generiche sulla gara di appalto  

 

 

 

 

5.2.2. Note e allegati 

 

Ĉ possibile trovare note e proposte nella scheda "Information on tender  Notes and proposals" 

(fig. 10). 

 

 
Fig.  10. Visualizzazione di note e allegati per la gara di appalto 
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Per una visualizzazione generale di note e allegati, inclusa la documentazione per la gara di 

appalto in cFolders, ¯ possibile accedere alla scheda separata "Notes and attachments" (fig. 11). 

 

 
Fig.  11. Visualizzazione generale di note e allegati (scheda separata) 

 

Per visualizzare un allegato o una nota in particolare, fare clic sul rispettivo link con il nome 

corrispondente.     

 

5.2.3. Elementi della gara di appalto  

 

Nella scheda "Items" sono contenute le seguenti informazioni relative alle richieste del cliente (fig. 12): 

¶ Product ID : codice prodotto come da listino cliente.   

¶ Description: nome del prodotto. 

¶ Product quantity: quantit¨ di prodotto. 

¶ Unit: unit¨ di misura (pzi, confezioni, metri, ecc). 

¶ Notes: numero di note di testo relative all'elemento inserite da un responsabile acquisti.  

¶ Attachments: numero di file allegati da un responsabile acquisti a un elemento.   

¶ Full name of material: descrizione dettagliata del prodotto (pu¸ essere lasciato in bianco se il 

campo della descrizione contiene tutte le informazioni necessarie).  

 

       
Fig.  12. Visualizzazione degli elementi della gara di appalto  

 

Selezionare la riga corrispondente in View items e premere il pulsante "Details"  per 

visualizzare i dettagli relativi all'elemento (fig. 13). 
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Fig.  13. Visualizzazione delle informazioni dettagliate sull'elemento  

 
In View items ¯ possibile visualizzare questi elementi, le domande relative a un elemento e le note 

e gli allegati facendo clic sulle schede corrispondenti.   

5.3. Visualizzazione della documentazione relativa alla gara di appalto in cFolders 

Un responsabile acquisti pu¸ condividere la documentazione relativa alle condizioni di 
partecipazione a una gara di appalto con i fornitori in una cartella ad accesso condiviso di cFolders. Ĉ 
possibile accedere a cFolders facendo clic sul link con il numero di collaborazione nella scheda "Notes 
and attachments" (fig.  14) 

 

 
Fig.  14. Visualizzazione della collaborazione creata per una gara di appalto 
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L'allegato si apre in una nuova finestra del browser internet.  

Se si accede a cFolders per la prima volta, ¯ necessario leggere le informazioni sui copyright SAP 

e accettare le condizioni seguenti (Fig. 15). 

 

 
Fig.  15. Condizioni di copyright SAP all'accesso di cFolders 

 

Ulteriori documenti sulle gare di appalto sono disponibili nel catalogo  "General area"  "Folder" 

(fig. 16). I dati si possono visualizzare o scaricare.  Per visualizzare un documento, fare clic sul nome nel 

campo "Updated revision". 

 

 
Fig.  16. Visualizzazione di documenti in cFolders 
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NB: i nomi degli oggetti in cFolders possono differire da quelli nello screenshot visualizzato 

sopra poich® sono creati a discrezione del responsabile acquisti.  

Una volta terminato il lavoro sulle cartelle di Cooperation si pu¸ chiudere al finestra del browser.  

5.4. Presentazione di un'offerta per una gara di appalto  

Per creare un'offerta, selezionare la gara di appalto.  

Ĉ possibile rispondere come segue alle gare di appalto a cui si partecipa (Fig.:   17): 

¶ confermare l'intenzione a partecipare alla gara di appalto (in anticipo, prima della 

creazione dell'offerta) e creare un'offerta;  

¶ confermare l'intenzione a non partecipare alla gara di appalto;  

 

 
Fig.  17. Gestione della gara di appalto 

 

Per confermare la propria intenzione a partecipare alla gara di appalto, premere il pulsante 

"Participate".  Ĉ consigliabile farlo in questo modo se si vuole presentare una proposta.   Se si conferma la 

propria intenzione a partecipare, si viene registrati alla gara di appalto. 

Per confermare la propria intenzione a non partecipare alla gara di appalto, premere il pulsante 

"Not to participate".   

Per creare un'offerta, premere il pulsante "Create an offer".  Se questa gara di appalto ¯ alla 

seconda o successiva fase di completamento, quando si preme il pulsante "Create an offer" si apre la 

finestra con la copia della propria precedente offerta.  Tutto il contenuto della gara di appalto viene 

copiato, ad eccezione degli elementi aggiunti in un secondo momento (alternative/sostituzioni).  Le 

offerte copiate possono essere corrette o inviate senza modifiche. 

In questo caso, se un'Azienda ha registrato diversi referenti nel sistema, ma solo alcuni sono 

invitati a partecipare alla gara di appalto, tutti gli utenti possono visualizzare la gara di appalto, ma solo 

quelli invitati possono presentare un'offerta.   

 

 

5.4.1. Regole generali per la creazione di un'offerta   
 

Dopo aver premuto il pulsante "Create an offer", si apre una nuova finestra del browser internet e 

viene creato un'offerta con relativo numero (fig. 18). 
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Fig.  18. Offerta creata 

 
I dati relativi alla gara di appalto vengono copiati nell'offerta. L'offerente dovr¨ inserire i seguenti 

dati nell'offerta:   
¶ Payment term: termini di pagamento, campo obbligatorio, da compilare con l'aiuto 

dell'elenco a discesa.  I valori ammessi sono meno di 1000 e pi½ di 3000 (sono i vecchi 
valori per i vecchi documenti). Se si scelgono altri valori, il sistema genera un messaggio 
di errore (Fig. 19). 

 

 
Fig.  19. Messaggio di errore se si ¯ scelto il termine di pagamento errato  

 
¶ Incoterms: campo obbligatorio, da compilare con l'aiuto dell'elenco a discesa.  
¶ Currency: valuta, anche questo campo viene copiato dalla gara di appalto all'offerta.  La 
valuta dell'offerta pu¸ essere modificata solo se il responsabile acquisti ha inserito un 
elenco di valute nella gara di appalto.  Se il responsabile acquisti non ha inserito un elenco 
di valute tra cui scegliere, il campo "Currency" non sar¨ editabile nell'offerta.   

¶ Delivery date: data di consegna, ¯ necessaria una nota, campo per l'inserimento del testo 
nella scheda "Notes and Attachments"  Notes  Delivery dates. 

¶ Manufacturer: fabbricante, ¯ necessaria una nota, campo per l'inserimento del testo nella 
scheda "Notes and Attachments"  Notes  Manufacturer/year of manufacture. 

¶ Rispondere alle domande generiche (solo se ce ne sono).  
¶ Rispondere alle domande sugli elementi (solo se ce ne sono).  
¶ Allegare documenti (a propria discrezione o su richiesta del responsabile acquisti).   

Se i campi obbligatori specificati sopra non sono stati compilati, il sistema, nel controllare l'offerta 
o tentare di inviarla, generer¨ un messaggio di errore (Fig. 20). 

 

 
Fig.  20. Messaggio di errore con campi obbligatori vuoti 
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Se un responsabile acquisti ha creato domande nella gara di appalto a cui ¯ obbligatorio rispondere 

nell'offerta, il sistema, nel controllare l'offerta o tentare di inviarla, visualizzer¨ un messaggio di errore 

finch® non avr¨ ricevuto le risposte (vedi esempio in fig. 18).  In tal caso ¯ necessario rispondere alle 

domande.   

 

5.4.2.  Come rispondere alle domande (inserimento attributi)  

 

Per controllare se ci sono domande generiche e creare risposte alle domande, andare alla scheda 

"Information on tender Questions" (fig. 9). Rispondere alle domande generiche.   

Se ci sono domande sugli elementi, rispondere.    A questo scopo, andare alla scheda "Items", 

aprire le informazioni dettagliate su un elemento premendo il pulsante "In Detail" e compilare i relativi 

campi nella scheda "Questions" (fig.  21). 

 

 
Fig.  21. Inserimento degli attributi relativi a un elemento (risposta alle domande)  

 

 

 

 

5.4.3. Inserimento delle informazioni sugli elementi  

 

Per ciascun elemento, inserire il prezzo al netto dell'IVA nel campo "Price net of VAT".  Se il 

prezzo non entra nella cella, ¯ possibile inserire il prezzo nei dati dettagliati dell'elemento nella scheda 

"Item data".  (Fig. 24). Il formato per l'inserimento dei prezzi va selezionato nelle impostazioni dei propri 

dati dalla scheda "Management Employees  Own data" (Fig.  22). Dopo aver scelto il proprio 

formato decimale, premere il pulsante "Save".  
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Fig.  22. Impostazione del formato decimale 

 

Per ciascun elemento, specificare la quantit¨ di materiali offerti nelle unit¨ di misura indicate dal 

responsabile acquisti.  Se non prevedete di fornire questo materiale, inserire 0 nella colonna "Offered quantity". I 

valori predefiniti nelle colonne "Required quantity" e "Offered quantity" sono identici. Se si inserisce zero come 

prezzo per la quantit¨ proposta, il sistema genera un messaggio di avvertimento (Fig. 23). 

 

 
Fig.  23. Avvertimento prezzo pari a zero 

 

Se necessario, nel campo dati dettagliati dell'elemento ¯ possibile inserire le seguenti informazioni 

(Fig. 25): 

1) Supplier Product Number: da compilare in caso di fornitura da parte vostra di un elemento 

che corrisponde all'elemento richiesto per il Gruppo NLMK, ma con un numero di materiale diverso nel 

vostro sistema.  Trasferito a un responsabile acquisti per informazione. 

Supplier product name: da compilare in caso di fornitura da parte vostra di un elemento che 

corrisponde all'elemento richiesto per il Gruppo NLMK, ma con un nome diverso nel vostro sistema.  

Queste informazioni non rappresentano un'offerta di un elemento alternativo o sostitutivo (per maggiori 

dettagli, vedi punto 5.4.4.) e non vengono trasferite al responsabile acquisti. Ĉ possibile usare questo 

campo per dare maggiori informazioni sul nome dei propri articoli nel proprio sistema. 

Delivery days: da compilare se si desidera dare informazioni pi½ dettagliate nella Nota "Delivery 

date. Questo campo non ¯ obbligatorio.  
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Fig.  20. Inserimento di dati dettagliati su un elemento 

 

Se si ha la necessit¨ di aumentare il numero di righe visualizzate nella tabella degli elementi di 

gara di appalto, inserire nelle impostazioni (Fig. 26) della scheda "Advanced settings" il numero 

desiderato (Fig. 27). 

 

 
Fig.  21. Accedere alle impostazioni della scheda nella pagina elementi 

 

 
Fig.  22. Modifica del numero di righe visualizzate nella pagina elementi 

 

Se si ha la necessit¨ di cambiare la larghezza di una colonna nella pagina di visualizzazione degli 

elementi, abilitare l'aggiunta di una barra di scorrimento orizzontale "Allow horizontal scrollbar" nelle 

impostazioni della scheda "Basic settings" e premere il pulsante "OK" (Fig.  28). 
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Fig.  23. Aggiunta della barra di scorrimento orizzontale nella tabella degli elementi 

 

Nella scheda "Notes and attachments" ̄ possibile allegare documenti o aggiungere note.  

Per inserire aggiunte agli elementi (o all'intero documento), ¯ necessario selezionare la categoria 

di nota desiderata nella sezione "Notes" e fare clic sul rispettivo link nel campo "Category" (fig. 29). 
 

Fig.  24. Aggiunta di una nota al periodo di validit¨ dei prezzi  

 

Nella finestra che si apre, inserire il testo desiderato e premere il pulsante "OK" (fig. 30). 



 MANUALE UTENTE PER LA PRESENTAZI ONE DI 

OFFERTE IN GARE D'APPALTO E ASTE  

"Gestione degli appalti grazie alle soluzioni di SAP SRM e 

SAP SLC" 

 

 

MANUALE UTENTE PER LA PRESENTAZIONE DI 

OFFERTE IN GARE D'APPALTO E ASTE  
pagina 19 di 39 v2.6. 

 

 
Fig.  25. Inserimento di testo in una nota 

 

Per aggiungere allegati agli elementi (o all'intero documento), premere il pulsante "Add 

attachment" nella sezione "Attachments" (fig.  31). 

 

 
Fig.  26. Aggiunta di allegati all'elemento selezionato  

 

Selezionare il file desiderato, inserire una descrizione per il documento caricato e premere il 

pulsante "OK" (fig. 32). Una volta confermata l'operazione, il file selezionato viene caricato.  

 

 
Fig.  27. Caricamento di un allegato  

 

NB: ¯ possibile salvare i documenti richiesti nella memoria dati di ʩFolders (vedi punto 5.4.6 per 

maggiori informazioni). 

 

Ĉ possibile cancellare le note e gli allegati non pi½ validi selezionando prima una riga specifica 

nella tabella e poi premendo i pulsanti "Reset" e "Delete" (fig.  33). 
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Fig.  28. Cancellazione delle note e degli allegati selezionati  

 

5.4.4. Offerta con elementi alternativi ed elementi sostitutivi 

 

Se dopo l'analisi delle esigenze dell'Azienda vi rendete conto che in quel momento siete in grado 

di offrire un'alternativa o una sostituzione per alcuni elementi o vorreste aggiungere una serie di materiale 

a un'offerta, dovrete informare il responsabile acquisti (l'autore della gara di appalto) come segue: 

1) Selezionare un elemento per cui vorreste offrire un elemento alternativo, sostitutivo o 

supplementare e premere il pulsante "Add new" (Fig.  34). 

 

 
Fig.  29. Aggiunta di elementi alternativi, sostitutivi o supplementari 

 

Un elemento sostitutivo va aggiunto se non si possono fornire i materiali richiesti dall'Azienda, 

ma si pu¸ offrire un materiale simile.  In tal caso, non va indicato il prezzo dei materiali richiesti ma 

indicare necessariamente il prezzo dell'elemento sostitutivo, IVA esclusa  

Un elemento alternativo va aggiunto se si possono fornire i materiali richiesti dall'Azienda e si ¯ 

gi¨ pronti a proporre un materiale simile come alternativa.  In tal caso, indicare sia il prezzo dei materiali 

IVA esclusa richiesti che il prezzo dell'elemento alternativo proposto.  






































