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1. Introduzione

NLMK intende aquistare Materiali utilizzando un sistema informativo basato su soluzioni SAF
SRM (Supplier Relationship Management) e SAP SLC (Supplier Lifecycle Management) e invits
fornitori interessati a una collaborazione in tale settore. Ottenere accesso & gistematte ai fornitori
di prendere parte alle procedure di aggiudicazione degli appalti (richiesta di proposte, gare al riba
intraprese da NLMK.

Solo i fornitori che hanno superato la qualificazione e che sono stati ammessi alle procedur
aggiudica i one avranno |l a possibilit”™ di partecipa

2. Glossario

Gara di appalto, asta strumento del sistema SRM utilizzato per la procedura di selezior
fornitori.

e de

Gara al ribasso(un tipo di asta): gara di appalthe ha lo scopo di ottenere riduzioni di prezzo.

'l vincitore stabilito in base all'offerta
SAPPLM cFolders si stema basato su web per | a rge:
organizzare il lavoro in gruppi virtuali, comprende un'ampia gamma di strumenti per suddividere i diritt

i poteri tra i vari partecipanti di un gruppo, un avanzato sistema di indicazione di stato dei docume

permette la memorizzazione di diversesieni di un documento, ecc.

Oggetto di SAP PLM cFolders elemento del sistema che rappresenta ognuno dei vari sc
giuridici. Tra gli oggetti sono compresi: documento, cartella, collaborazione, discussione, notifich

Collaborazione oggetto di SAP PLM cFolders che ha lo scopo di descrivere gli scenari di
congiunto sui document . L' oggetto collabo

Area di accesso generico (Area genericagrea di collaborazione eessibile a tutti i partecipanti

del gruppo di lavoro in SAP PLM cFolders.

Area di lavoro: area di collaborazione in scenari concorrenziali di SAP PLM cFolders ass
all'offerente ad uso personale.

Live Auction Cockpit: applicazione internet di SASRM in cui si possono tenere aste in ter
reale
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3. Requisiti tecnici per il luogo di lavoro dell'utente

Per un utilizzo ottimale del sistema  nec

1. Browser internet.
Installare Microsoft Internet Explorer versione 8.0 o superiore.

NB:C possibile usare anche i browser Googl
C necessario tenere presente che vi S 0
supportate dai diversi browser e ai componenti del sistema. Per Google Chrome, il hume
di componenti non supportati ~ mini mo.

2. Configurazione dei browser:
- Disattivae il blocco dei poqup.
- Impostare nelle configurazioni di Internet Explorer l'autorizzazione a operare attraver
SSL.
- Per Il a versione 10 o superiore di Mi Ccr
hyperlink per accedere al sistema nella sch@darezza della voce Intranet locale delle
impostazioni del browser.
- Per la versione 11 o superiore del browser Microsoft Internet Explorer, passare a
modal it?’ compatibilit"™. Maggior i det
http://answers.microsoft.comAnu/ie/wiki/iel1-
iewindows8_1/%D0%BA%D0%B0%D0%BA/b6289a0832¢c44d8af60-4ac67e58a734
- llink per accedere alsgema vanno aggiunti all'elenco dei nodi sicuri.
3. Connessione a internet.
4. Server proxy.
Se |la connessione a internet avviene med
accesso alle seguenti risorse:
https://srm.nimk.ru/irj/portal
5. Pacchetto Java.
Per visualizzare el ement. grafici dur ant
Runtime Environment nella versione v6.30 o superiore. Per veeificat a di s pon
plugin Java installato e la relativa versione, visitare il sito ufficiale del produttore del softwal
al seguente link:
http://java.com/ru/download/installgsp?detect=jre&try=1
C possibile scaricare il pacchetto di d i
http://java.com/ru/download/manual.jsp
6. Lavorare con documenti in formato pdf.
Per poter consultare document. i obe Aaobana t
Reader nella versione 6.0 o superiore.

Se necessario, contattare il proprio amministratore di sistema.

Se S i rende necessario consultare un esp
consigliabile installare il programma TeamVievper garantire I'accesso in remoto al vostro PC.
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4. Log-in

Per avviare il sistema,  necessario aprir
barra di ricercahttps://srm.nlmk.ru/irj/portal
Nel riquadro visualizzato, inserire username e password (fig. 1).

User, * e

Fassword: © sesseen

Sxoa B cACTEMY

Copysgnt © SAP AG. Bo2 NP3 AN

Fig. 1 Riquadro di autorizzazione utente

Al primo accesso, il sistema suggerisce di cambiare la password iniziale. Insergeckaav
password, la nuova password, inserire una seconda volta la nuova password e premere il pul
"Change". Per una maggiore sicurezza, accertarsi che la password contenga una combina:
alfanumerica e non sia sostanzialmente simile alla passwaialen

Dopo l'autenticazione, si apre l'account personale del fornitore (fig. 2).

Supplier Data Maintenance

AJminisTason > Suppser D3l Mamenance = Company = Company Dal Full Screen
Comparty Name {full): DAMIELI & €. OFFICINE MECCANI{
Tax Jurisdiction Code (for Russis, ltaly]:"|p117480302

Lagal Status: Corporation
Dste the company started:

C-U-N-5 Mumber:

Supplier market status: Manufacturer
Language: English
Homepage:

Curmency: United States Dollar
Courtry:

Region

Legal Address

District (area):

City:

Postal Coda:

Street Address:

House Mo.

Fig. 2. Interfaccia profilo fornitore

NB: il menu e le schede del profilo personale possono differire in base alle autorizzazioni che
possiedono.
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5. Presentazione di offerte per le gare di appalto

5.1. Ricerca di una gara di appalto

Alla pubblicazione di una gara di appalto, gli inviti sono inviati automaticamente all'indirizzo e
mail degli offerenti. Se ricevete un invito a partecipare a una gara di appalto, riceverete il segu
messaggio -enail (fig.3). La notifica contiene uallegato in formato pdf con il dettaglio della procedura
di aggiudicazione in corso. C fondamentale p
"Note of purchasing manager".

RFx 2000002335

Created =] PI-USER_Pi-user on 01.09.2016 18:562

testd,
‘W e would liketo draw your attention to the following RFx:
‘alentina 01.09 2000002235

Closing date for applications :

Submission deadline: 01.09.2018 18:00:00
Opening time: 01.02.2018 23:00: 00

You can find more information on our website:

http:// prds rm-ect. ao.nlmi 50 1000 irj/ portal®
Navigation Target=08BN://BOSystemAlias=5AP_SRM/BOTechnical ame=qte! Operaticn=dis playri: &Mawlode=38 SAFSRM_BO_NCO=2000002335

‘W e would be delighted to receive an RFx res ponse fom you.
Kind regards ,

our purchas ing company
Fig. 3. Esempio di invito a parteépare a una gara d'appalto

Questa gara d'appalto pu, essere aperta d:¢
necessario andare alla sezione "Tenders and auctions” per visualizzare le gare di appalto o
disponibili (fig. 4).

Nellarigad el | e gare di appalto online  possibi

T "AlI": sono visualizzate tutte | e gare di aj

guelle completate.

1 "Published": sono visualizzate tutte lgare di appalto in corso (nhon quelle completate e

chiuse). Una gara di appalto passa allo stato "published" quando avviene la pubblicazione
sistema SRM. Le gare di appalto diventano disponibili per gli offerenti solo alla pubblicazion
gli offereni non possono visualizzare le gare di appalto non pubblicate.

1 "Completed" : (il penultimo): sono visualizzate tutte le gare di appalto completate.

Una gara di appalto passa allo stato "completed”, al raggiungimento della data e ora
completamento dil stessa.

1 "Completed" : (I'ultimo): sono visualizzate tutte le gare di appalto chiuse.

Una gara di appalto  considerata chiusa
chiusa, ad esempio quando non c¢c'  pi% bis
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a o a 1 a a a a
Administrasian RFxand Auchons Adminksiraon (SUS Purchase Orders Confirmagians Shipping NoBificalons inwakces and Credit Memas Noifcadan fram Purchaser
Ovarview
’ RFxand Auctons § Overview = RFxand Auctans

BRFxs - &0
Change &
splay Sveni Display Respanse | Print Previe Refesh Exparls
Ty | EventNumbar EventDescriplian EveniType EveniStats StanDak End Dak Response Number Response Staus EventVersion Respanss Varskon Qs
204 Copy of 2000002310 RiFx Published 300392016 3000091524 Submified 1 1
Copy of 2000002310 RiFx Published 0092018 No 5k Crealed 1
Copy af2000002310 RFx Publishad Jngsams Na 8K Creakd 1
SANTINATO_M 27042016 16:46 RFx Publishad 27052016 Accapied L 1
SPERI_S 21042016 1523 RFx Publishad Jng42ms 52 Submitizd 2 1
DAURIA_M 210420168 1112 RFx Publishad 2104208 Submitizd L 1

Fig. 4. Visualizzazione dell'elenco delle gare di ajpp disponibili

Premere il pulsante "View quick tracking of criteriil’_MpocmoTpers GuicTpoe seaenue kpiTep. | per

applicare i filtri di ricerca delle gare di a
cCui ~ possibile impostar e ineynasempivedi utilizzo didilso, id e
guesto caso per numero di gara di appalto. N
gara di appalto indicato nel messaggimea i | ricevuto e premere il p
rimarY sol o una gara di appalto nell"elenco corr
Active Quaries
SRFxE :\l|1| Pubksnad {1} Ende=d (3
sauctions -
@RFxs - &l
Tao | | =
[ @=
=|
splay Evenl Display Respanss I Prnl Previe Refresh Expanas
EwventDascripion EveniTyps EvaniStans Stanitae End Dae FAasponsa Numbar FRasponsa Staus Event
2000002 Copy 0f2000002310 RFx Publshad 30092018 3000001524 Submitiad 1
Fig. 5. Ricerca di gara di appalto per numero
Per un'i mpostazione piY% dettagliata dell a
accedee alla sezione di impostazione parame‘q‘“. Nella tabella che si
cancellare o aggiungere colonne alla schermata, cambiare la sequenza di visualizzazione delle colo
propria discrezione (il N uaver impostata i parametn, pneraere |l
pulsante "Apply" (fig. 6). Successivamente, i filtri selezionati saranno applicati all'elenco.
Se si desidera salvare queste impostazioni per la visualizzazione dell'elenco, premere il puls

"Save as- =222
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Settings
View |[Standard View] w|| Save || Save as.. || Delete || Properties...
Column Selection  Sorn Calculation Filter Display

'Y | Hidden Columns U's} Displayed Columns
Ewvent Mumber
Ewent Description

Event Type
| Add L4

4 Remowe |

Ewent Status

Start Date

End Date
Response Mumber

Response Status -

[ [2](2]

Columns Fixed to Left: |1 -

OK || Cancel || Apply || Resat
Fig. 6. Impostazione dei parametri per la visualizzazione dell'elenco delle gare di appalt

O

Inserire il nome desiderato nellapposito campo, es. nome e cognome (fig. 7). Spuntare la ca

se si desidera impostare questaopzo come i ni zi al e. C possibile

ma quella iniziale dovrebbe essere l'unica che viene applicata automaticamente, mentre le altre po:

essere selezionate dall'elenco a propria discrezione. Premere "OK" per sévaneed" per cancellare.

* Description: | |

Assignment: User

[] Initial YWView

OK || Cancel
Fig. 7. Salvataggio visualizzazione profilo utente

5.2. Visualizzazione gare di appalto

Per una Vvisualizzazione e Vvisione pi¥% det

appalto, fare clic sul numer o di gara di ap

p a

il programma della procedura di aggiudicaziotedehco della merce acquistata e altre informazioni utili.

5.2.1. Informazioni generali sulla gara di appalto

La scheda "Tender informatior Tender parameters" pu, con
1 Commencement period data e ora di inizio della gara di appalto.
1 *Offer submission period: data e ora entro cui presentare la propria offerta.

1 Opening date data e ora dell'apertura della propria offerta da parte del responsabile acqui:
Il sistema indica automaticamentla data di apertura che corrisponde alla data di

presentazione dell'offerta. Significa che prima della scadenza del termine per la prese
dell'offerta i responsabili acquisti non possono consultare le offerte, ad eccezione de
degli elemeti che la compongono e del numero di materiali offerti.
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1 Offer validity period expiration : data dopo | a quale Il a v
cliente.
1 Tender currency: indica la valuta da usare nell'offerta.

Il sistema ricalcola le suddette datehase al fuso orario specificato durante la creazione de|
profilo utente nel sistema.

Display RFx :

[ Print Preview | | [ Close |[ Participate |[ Do Mot Participate || Create Response || Export |[ System Information || Create Memory Snapshot |

RFx Number 2000002312 RFx Name Copy of 2000002310 RFX Status Published RFx Start Date Submission Deadline 30082016 00:00:00 RUSO03 Remaining Time 25 Days 00:17:17 RFx Owner PI_SUS_USER
RFx Version Number 1 RFx Version Type Active Version
RFX Information Items ©  Motes and Attachments

|—RFZ Parameters ‘Questions Note and Attachments.

Time Zone: |RUS03

Start Date: 00:00:00
* Submission Deadiine: [30.08.2018 00.00:00
Opening Date: |30.08.2018 00-00:00

End of Bindi riod.

=
Currency: [EUR

W Pariners and Delivery Information

end E-Ma Cal Clea Fitter Setl

Funetion Number Name Phane Number

= Requester Hukonai OVCHINNIKO1S

» Goods Recipient Piuser

* Ship-To Address NLMEK Verona

= Location NLMK Verona +30 045 8007000

Fig. 8. Visualizzazione dei parametri della gara di appalto

Nella scheda "Information on tender Qu e st i o n s "visualizzare |ls domdndelgeneriche
sulla gara di appalto (fig. 9). Le domande obbligatorie sono contrassegnate da un (*).

T |
RFX Information - ltems - Motes and Attachments
rRFx Parameters GQuestions Nate and Attachments

Question Reply Comment

= what is this?: O Yes Lz

* Please, define delvery date

* Please, define maximum of discount: 0.00/EUR

Fig. 9. Visualizzazione delle domande generiche sulla gara di appalto

5.2.2. Note e allegati

C possibile trovare note e pr ospNotesaad propokals‘a
(fig. 10).

T
RFX Information - Hems Notes and Attachments
|—RFx Paameters | CQuestions | Note and Attachments

w Motes ]
C Filter Sattings
Category Description -
Internal note -Empty-
Empty-
“Empty-
Empty-
Empty-
-Empty- -

Fig. 10. Visualizzazione di note e allegati per la gara di appalto
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Per una visualizzazione generale di note e allegati, inclusa la documentazione per la
appalto in cFolders, =~ possibile accedere a

Z7 RFx - SAP NetWeaver Portal - Google Chrome

Display RFx :
[[Print Preview | | [ Close ][ Participate ][ Do Not Participate J[ Create Response | Export [ System Information |[ Create Memory Snapshot -]
RFx Number 2000002338 RFx Name Copy of 2000002313 RFX Status Published RFx Start Date ‘Submission Deadline 30.00.2016 00:00:00 RUSO3 Remaining Time 25 Days 00:12:48 RFx Owner PI_SUS_USER
RFx Version Number 1 RFx Version Type Actve Version
RFX Information | ltems . Notes and Attachments
w Notes. 1
Fiter Settings.
Assigned To | Category Text Praview
1tern000000... Note of purch.requisition ERP. Cinghia Goad Year SPBM4500 6744858
Cinghia Good Year SPBM4500 6744850
w Attachments 1
Attachment || Edit Description | Wersioning + || Delete || Create Qualfication Profile Fiter Settings.
Assigned T Category Description File Name Version Processor Checked Out Type Size (KB) Changed by Changed on
[E] The table o it conts y dats
w Collsboration =]
al Created

Fig. 11 Visualizzazione generale dote e allegati (scheda separata)

Per visualizzare un allegato o una nota in particolare, fare clic sul rispettivo link con il
corrispondente.

5.2.3. Elementi della gara di appalto

Nella scheda "Items" sono contenute le seguenti informaeiative alle richieste del cliente (fig. 12)

1 Product ID: codice prodotto come da listino cliente.

1 Description: nome del prodotto.

1 Productquantty: quantit”™ di prodotto.

T Unit: unit”™ di misura (pzi, confezioni, r

1 Notes numero di note di tegtrelative all'elemento inserite da un responsabile acquisti.

1 Attachments. numero di file allegati da un responsabile acquisti a un elemento.

1 Fullnameofmaterial descri zione dettagliata del
campo della dgcrizione contiene tutte le informazioni necessarie).

W ltem Overview

Details ][ Add Line
| Line Number | Item Type | Product ID | Description Lot | Allow RFx Response Modification | Product Category | Revision Level | Quantity | Unit | Gurrency | Delivery Date | Notes | Attachments | Total Value | Intemal lte
« G@lEl  Material  720CARTA.. CORDA DI CARTA 10MM - (| AD405 100.000KG 30.04.2017 1 il 5
- &\ Material 720TPO0001| TAPPO SUGHERO DIAM.100 | [] (m] AD485 100,000ST 30.04.2017 1 ] 8
—

Fig. 12. Visualizzazione degli elementi della gara di appalto

Selezionare la riga corrispondente in View items e premere il pulsante "C Moaped. per
visualizzare i dettagli relativi all'elemento (fig. 13).
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i Questions | Notes and Attachments |
Identification
Product ID: [T20CARTAID |
Description: |CORDA DI GARTA 10MM |
Revision Level: | |
Product Categary: |AD485 |
Lot []
Allow RFx Response Modification: []
Further Properties
Bua gesrensHocTn: | |
Monsoe samuesosasme usTepuans: | Cinghis Good Year SPEM4500 744058
y s (yExl | |
[ Details [ Add - |[ Send E-Mail |[ Call |[ Clear |
| Function | Mumber | Name
J * Requester Huxonai OVCHINMIKO15
:| - Goods Recipient Pi-user
| | = ShipTo Address NLMK Verona
| | * Location NLMK Verona
al

Fig. 13. Visualizzazione delle informazioni dettagliate sullelemento

Il n View items =~ possibile visualizzar enotg

e gli allegati facendo clic sulle schede corrispondenti.

5.3. Visualizzazione della documentazione relativa alla gara di appalto in cFolders

condi vide

Un responsabile acqui st pu
appalto con i

partecipazione a una gara di

possibile accedere a cFolders facendo clic sul link con il numiecollaborazione nella scheda "No

and attachments” (fig. 14)

Display RFx :

[Print Preview | | [ Close |[ Padicipate || Do Mot Participate || Create Response || Export || System Information |[ Create Memory Snapshot |

RFx Mumber 2000002339 RFx Name Copy of 2000002313 RFX Status Published RFx Start Date Submission Deadline 30.08.2018 00:00:00 RUSD2
RFx Version Number 2 RFx Version Type Active Version

Y

Add
| Assigned To | Category | Text Preview
Itern01*COR... Mote of purch.requisition ERP Cinghia Good Year SPEM4500 6744858
:‘Itemﬂ?"TAF'.._ Mote of purch.requisition ERP Cinghia Good Year SPEM4500 6744850

[ Add Attachment || Edit Description | Versioning . || Delete | Create Quasiification Profile |
| Assigned To | category | Description
m The table does not contain any data

File Nams | Version | Pracessor | Checked Out | Tyne

| Create |[ Assign || Delete |

| Colaboration | Created an
Collaboration RFx 2000002338 04.09.2018 235138

Fig. 14. Visualizzazione della collaborazione creata per una gara di appalto
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L'allegato si apre in una nuova finestra del browser internet.

Sesiaccedeackber s per | a prima volta, = necessa

e accettare le condizioni seguenti (Fig. 15).

Microsoft®, WINDOWS®, NT®, EXCEL®, Word®, PowerPoint® und SaL Server® sind eingetragenen
IMarken der Microsoft Corporation.

1BM%, DB2®, DB2 Universal Database, 05/2%. Parallel Sysplex®, MvS/ESA, AIX®, s5/290%, AS/400%,
03/390%. 05/400%, iSeries, pSeries, xSeries, zSeries, /05, AFP, Intelligent Miner, WebSphere@’__

Netfinity®, Tivoli®, Informix und Informix® Dynamic Server™ sind Marken der IBM Corporation in den
USA und/oder anderen Landern.

ORACLE® ist eine eingetragene Marke der ORACLE Corporation.
UNIX®, x/0pen®, 0sF/1® und Motit sind eingetragene Marken der Open Group.

Citrix®, das Citrix-Logo, ICA®, Program Neighborhood®, MetaFrame®, winFrame®, videoFrame®,
Multiwin® und andere hier erwahnte Namen von Citrix-Produkten sind Marken von Gitrix Systems, Inc.

HTML, DHTML. XML, XHTML sind Marken oder eingetragene Marken des w3ac®, world Wide Web
Consortium, Massachusetts Institute of Technology.

JAVA® st eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc.

JAVASCRIPT® st eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc., verwendet unter der Lizenz
der von Netscape entwickelten und implementierten Technologie.

MarketSet und Enterprise Buyer sind gemeinsame Marken von SAP AG und Commerce One.

SAP, R/3. mySAP, mySAP com, xApps, xApp und weitere im Text erwahnte SAP-Produkte und -
Dienstleistungen sowie die entsprechenden Logos sind Marken oder eingetragene Marken der SAP
AG in Deutschland und anderen Landern weltweit. Alle anderen Namen von Produkten und
Dienstleistungen sind Marken der jeweiligen Firmen.

[ AccerT | |REJECT |

Fig. 15. Condizioni di copyright SAP all'accesso di cFolders

Ulteriori documenti sulle gare di appalto sono disponibili nel catalogo "General-aréadlder”
(fig. 16). | dati si possono visualizzare o scaricare. Per visualizzare un documento, fare clic sul r
campo "Updated revision".

mySAP PLM
cFolders i Collaboration on the Web

Refresh  Search Fawortes  Seftings Help  Logout

= Help
| | Folder Folder =
B oiizbomstion BFx 20 Current Path:  Collaboration RFx 2000... > Public Area » Folder
& public Area v Folder
T Fotder To save any changes made, click Save.
Name Folder "
Subseribe
Categanzation Mo Category Selected =

Authoriz ation Administration
Authorizations  Motifications  Assign Status Profile  Additional Functions 4 Cancel
gt

To create folder objects, select Creafe. To copy or delete objects, select the required objects and then choose Copy or Delefe.

Folder Contents Upload PO, Package OCreate Copy Copy as Bookmark FPaste Delete All None
Name » Current Version Read Status Changed by Chal on
[ A — OVCHINNIKD1E 04.00.2016 23:58:41

Fig. 16. Visualizzazione di documenti in cFolders
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NB: i nomi degli oggetti in cFolders possono differire da quelli nello screenshot visual
sopra poich® sono creat.i a discrezione del
Una voltaterminatoild vor o sull e cartelle di Coopera
5.4. Presentazione di un'offerta per una gara di appalto
Per creare un'offerta, selezionare la gara di appalto.
C possibile rispondere comecizadrigu €el7)al | e g

1 confermare lintenzione a partecipare alla gara di appalto (in anticipo, prima
creazione dell'offerta) e creare un'offerta;

1 confermare lintenzione a non partecipare alla gara di appalto;

Display RFx :
Print Preview | |

Expont |[ System Information |[ Create Memory Snapshot | 9.

RFx Number 2000002330 RFx Name Copy of 2000002313 RFX Status Published RFx Start Date Submission Deadline 30.09.2015 00:00:00 RUS03 Remaining Time 25 Days 00:07:53 RFx Owmer P|_SUS_USER
RFx Version Number 2 RFx Version Type Active Varsion

RFX Information Items. Notes and Attachments

* Notes [F
C Fitter Settings

Assigned To | Category Text Praview

Item01"COR... Note of purch.

Cinghis Good Year SPEM4500 6744050

Item02"TAP... | Note of purch requisition Cinghia Good Year SPEM4500 6744853

w Attachments 1
Fiter Settings

Assigned To Category Description File Name Version Pracessor Checked Cut Type Size (KB) Changed by Changed on

[&] The tsble does not contain any dsts

Fig. 17. Gesione della gara di appalto

zzat
re
toi

ar
del

Per confermare la propria intenzione a partecipare alla gara di appalto, premere il pulse

Participate". C consigliabile farlo in qu
propria intenzione partecipare, si viene registrati alla gara di appalto.

Per confermare la propria intenzione a non partecipare alla gara di appalto, premere il
"Not to participate".

Per creare un'offerta, premere il pulsante "Create an offer". Se questa gapapia | t o

€es

puls:

seconda o successiva fase di completamento, quando si preme il pulsante "Create an offer" si ay

finestra con la copia della propria precedente offerta. Tutto il contenuto della gara di appalt
copiato, ad eccezione degli elemeaggiunti in un secondo momento (alternative/sostituzioni).
offerte copiate possono essere corrette o inviate senza modifiche.

0 Vi
Le

In questo caso, se un'Azienda ha registrato diversi referenti nel sistema, ma solo alcuni s

invitati a partecipare alla gara di appalto, tutti gli utenti possono visualizzare la gara di appalto,
guelli invitati possono presentare un‘offerta.

5.4.1. Regole generali per la creazione di un'offerta

Dopo aver premuto il pulsante "Create an offer”, si apre una nuova finestra del browser in
viene creato un'offerta con relativo numero (fig. 18).
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Create RFx Response
Submit I Read Only Print Preview | Check Close Save Delete Export Import System Information Create Memory Snapshot
0 Attribute Plesse, define delivary date is mandstory; maintain attribute value
0 Attribute Please, define maximum of discount is mandatory; maintain attribute value
@ sitribute what is this? i mandatory; maintain attribute value
0 Input Incoterms key
0 Input term of payment
RFx Response Number 3000001525 RFx Mumber 2000002338 Status Saved Submission Deadline 30.08.2015 00:00:00 RUS03 Remaining Time 24 Days 23:58:21 RF.
Total Value 0,00 EUR RFx Response Version Mumber Active Version RFx Version Number 2
e —
RFx Information © ltemz - Motes and Attachments ©  Summary ©  Tracking
|—Ba5ic:Dala Questions Motes and Attachments
Event Parameters * Incoterm: [ulf |
Cumency: |European Eumo
Terms of Payment: [ (] Status and Statistics
Created On: |05.00.2018 00:00:35 RUSD2
Created By: |2000001881_user 2000001881 _user
Last Processed On:  |05.00.2016 00:00:36 RUSD3
Last Processed By: |2000001881_user 2000001881 _user

dati nell'offerta:

1 Payment term termini di pagamento, campo obbligatorio, da compilare con laiuto
dell'elenco a discesa. | valoriammesso no meno di 1000 e pi

valori per i vecchi documenti). Se si scelgono altri valori, il sistema genera un messagq

di errore (Fig. 19).

0 Payment terms in the range of 1000 to 3000 are not used

Fig.19. Messaggio di errore seerratd  scel't

1 Incoterms: campo obbligatorio, da compilare con l'aiuto dell'elenco a discesa.
1 Currency: valuta, anche questo campo viene copiato dalla gara di appalto all'offerta. |

valuta dell"offerta pu, esser e annsafiofun c
elenco di valute nella gara di appalto. Se il responsabile acquisti non ha inserito un elel
di valute tra cui scegliere, il campo "
Delivery date: dat a di consegna, ~ necessaria
nella scheda "Notes and Attachments'Notes— Delivery dates.

Manufacturer: f abbricante,  necessaria una n

scheda "Notes and Attachments¥ Notes—+ Manufacturer/year of manufacture.

Rispondere alle domande generiche (solo se ce ne sono).

Rispondere alle domande sugli elementi (solo se ce ne sono).

Allegare documenti (a propria discrezione o su richiesta del responsabile acquisti).
Se i campi obbligatori specificati sopra non sono stati compilati, il sistema, nel controllare [l'offel

o tentare di i nviarla, generer”™ un messaggio

EEE | = =

Create RFx Response
Submit | Read Only  Print Preview | Check Close Save Delete Export Import
@ attribute Please, define delivery date is mandatory. maintain attribute value
@ Attribute Please, define maximum of discount is mandatory; maintain attribute value
@ Attribute what is this? is mandatory; maintain attribute value

@ enter RFX information->Notes and attachments-=delivery time
@ enter RFX information->Notes and attachments->lManufacturer

Fig. 20. Messaggio di errore con campi obbligatori vuoti
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Se un responsabile acquisti ha creato doma

nell " offerta, i si st ema, nel c ont r essaggd diesrroke’

finch® non avr” ricevuto | e risposte (vedi e
domande

5.4.2. Come rispondere alle domande (inserimento attributi)

Per controllare se ci sono domande generiche e creare risposte alle domande, andare a
"Information on tender+ Questions” (fig. 9). Rispondere alle domande generiche.

aprire le informazioni dettagliate su un elemento premendo il pulsante "In Detail" e compilare i
campi nella scheda "Questions” (fig. 21).

Display RFx :
| Print Preview | | | Close || Participate || Do Mot Participate || Export || System Information || Create Memory Snapshot |

RFx Number 2000002220 RFx Name Copy of 2000002313 RFX Status Published RFx Start Date Submission Deadline 20.00.2018 00:00:00 RUS03 Remaining Time 24 Days 02:25:47 RFx Ow
RFx Version Number 2 RFx Version Type Active \/arsion RFx Response 3000001525

RFX Information - Items Motes and Attachments

W [tem Overnview

| Line fumber ltem Type | Product ID | Description Lot | Allow RFx Response Modification | Product Category | Revision Level | Quantity | Unit | Cumency | Delivery Date | Notes | Attachments | Tot

= GRO001E Materisl  T20CARTA... CORDA DI CARTA 10MM 1 O AD485 100,000KG 30.04.2017 1
PO2E Material 720TPD0001| TAPPO SUGHERC DIaM.100 | [] O AD40s 100,0008T 30.04.2017
« @ oR3E Materal BTEE5 Sleeve 3-330570 (m] O FO2_02_02 10,0005T

15 | 1=
SRR

[+]item 000 WloRDA DI CARTA 10MM

Item Data Motes and Attachments

Question Reply Comment

Fig. 21. Inserimento degli attributi relativi a un elemento (rispostalalieande)

5.4.3. Inserimento delle informazioni sugli elementi

Per ciascun elemento, inserire il prezzo al netto delllVA nel campo "Price net of VAT".
prezzo non entra nella cell a, ~ p o s aniomelld sehed
"ltem data". (Fig. 24). Il formato per l'inserimento dei prezzi va selezionato nelle impostazioni de
dati dalla scheda "ManagementEmployees— Own data" (Fig. 22). Dopo aver scelto il prop
formato deanale, premere il pulsante "Save".

MANUALE UTENTE PER LA PRESENTAZIONE DI
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Se ci sono domande sugli elementi, rispondere. A questo saogare alla scheda "ltems

relat

Se
an
i pro
rio
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SAPS searen
—
a y Favor anaize View Heip
4 | | | | | |
Adminksrazan RFxand Auclans Adminisiaton (SUS Purenass Orders Co: ans Shipping Notiicatans vaicas and Credil Memos Notifcatan fram Purena
Supplisr Data Maintanancs
mistration > Supplier Cata Mainienance = Emglayees = Own Dat
Cwn Data
= | Contact Details
Titke: M. Your
Academic Title: .
) Picture
First Name 2000001881_user
Here

Last Nams: 200000188 1_user

Function:

e Department:

Language: English

E-Mail: 2000001881 @test.com

Country:* / Phone Number." / Extension: = . nn

Country: / Fex Mumber: / Extension: Italy v 1

= | User Details

User: 2000001381_USER
Password:
Caonfirm Password:

Diate Format: AN A e A

Decimal Format: 1.234.587.80

Time Zone: | Europs Azores

Ralas

Fig. 22. Impostazione del formato decimale

Per ciascun el ement o, specificare |l a qua
responsabilacquisti. Se non prevedete di fornire questo materiale, inserire 0 nella colonna "Offered qu

nt
antit

valori predefiniti nelle colonne "Required quantity” e "Offered quantity” sono identici. Se si inserisce zero co

prezzo per | a sigsiemageneiatin' megsaggomicaw/ertanento i(Fig. 23).

& Line 0001:'0"in the price field means that you are offering the item for free
Fig. 23. Avvertimento prezzo pari a zero

Se necessario, nel campo dati dettagliat
(Fig. 25):

1) SupplierProduct Numberda compilare in&so di fornitura da parte vostra di un eleme
che corrisponde all'elemento richiesto per il Gruppo NLMK, ma con un numero di materiale dive
vostro sistema. Trasferito a un responsabile acquisti per informazione.

Supplier product nameda compilae in caso di fornitura da parte vostra di un elemento

Nto
2I'SO

che

corrisponde all'elemento richiesto per il Gruppo NLMK, ma con un nome diverso nel vostro sisten

Queste informazioni non rappresentano un'offerta di un elemento alternativo o sostitutivo (gerir
dettagli, vedi punto 5.4.4.) € hon vengono
campo per dare maggiori informazioni sul nome dei propri articoli nel proprio sistema.

Deliverydays da compil are se si desidera dare
date. Questo campo non  obbligatorio.
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RFx Information . Items Notes and Attachments | Summary | Tracking
w Basic Data

Currency, Values and Pricing
Currency: |European Euro

Required Quantity 100,000| KG Kilogram
100,000| |[KG Kilogram
11,00| EUR Per: | 1| KG

Identification
* Configurable Item Number: [0001
Control Key: Material functional
Item Type: |Material
Product Category: |AD495 Spares (Metal. Eq.) Price: |
ProductID: |720CARTA10
Description: |[CORDA DI CARTA 10MM

Submitted Quantity

Service and Delivery
Delivery Date: |30.04.2017

Iltem Variant Description: ©riginal ltem
Delivery Days: |000 |

Further Properties
I Supplier Product Number:

| I Status and Statistics

Fig. 20. Inserimento di dati dettagliati su un elemento

Se si ha | a necess.i irighe dsualizaatemella takelta eegli elememtudn
gara di appalto, inserire nelle impostazioni (Fig. 26) della scheda "Advanced settings" il nume

desiderato (Fig. 27).

Edit RFx Response:

Submit | Read Only PrintPreview | Check Close Save Export Import Systeminformation Create Memory Snapshot

Status In Process Submission Deadline 30.09.2016 00:00:00 RUS03 Opening Date 30.09.2016 00:00:00 RU!

RFx Response Number 3000001524 RFx Number 2000002313
Remaining Time 24 Days 02:36:35 RFx Owner FI_SUS_USER Total Value 220000 EUR RFx Response Version Number c1 RFx Version Number 1
RFxInformation . ltems Notes and Attachments ©  Summary ©  Tracking

Filter Expand All Callapse AI

iption | Reguired Quantity | Submitted Quantity | Unit | Price = Currency | Price Per | Delivery Date Total Value RFfoesponselm RFxJResponse@ Internal ltem Number

100,000 100,000 KG 11,00 EUR 1 On30.04.2017 1.100,00 o/ 0 1/ 0 5
100,000 100,000 ST 11,00 EUR 1 On 30.04.2017 1.100,00 o/ 0 1/ 0 (]

Fig. 21. Accedere alle impostazioni della scheda nadlgina elementi

Basic Settings | Advanced Settings| 1] [T
Number of Visible Rows: | 10|
Number of Blank Lines: | -1)

Fig. 22. Modifica del numero di righe visualizzate nella pagina elementi

Se si ha | a necessit”™ di cambiare | a | ar
elementi, abilitare l'aggiunta di urmrra di scorrimento orizzontale "Allow horizontal scrollbar" n
impostazioni della scheda "Basic settings" e premere il pulsante "OK" (Fig. 28).
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st | soancssena:
Hide Table "ltem Overview™
Allow Horizontal Scrolling:
Access key activated: [v]
Available Column | Displayed Column |
U ‘ Column ‘D 5 | Column ‘E|
Description
Wariant
| Add 3 [tem Type
[L_Remove | ProguctiD
Product Category
Product Category Des...
Required Quantity
D Submitted Quantity E|
Reset User Settings for Running Application

Fig. 23. Aggiunta della barra di scorrimento orizzontale nella tabella diegtienti
Nella scheddNotes and attachments” possi bil e all egare docl
Per inserire aggiunte agl:. el ement i (o a

di nota desiderata nella sezione "Notes" e fare clic spétiivo link nel campo "Category” (fig. 29).

~ RFx Information _i NotesandAnzchrrnems} Sumrnan,r} Tracking1
=R

C\ear—Fmersmﬁm;s‘
| Category | Description |E|
Manufacturer -Empty-

|| Binding Period -Empty-

| Bidders Remarks Empty-

j Purchaser's Remarks -Empty-

|| Delivery time Empty-

:‘ Material PO text -Empty- =

wAmchmews T
Fig.24 Aggiunta di una nota al period

Nella finestra che si apre, inserire il testo desiderato e premere il pulsante "OK" (fig. 30).
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Add Binding Period

Binding Period: ||

Fig. 25. Inserimento di testo in una nota

Per aggiungere allegati agli elementi (o all'intero documento), premere il pulsante
attachment" nella sezione "Attachments” (fig. 31).

w Attachments
Add Attachment | Edit Description Versioning Delete Create Qualification Profile
Assigned To Category Description File Name Ve

@ The table does not contain any data

Fig. 26. Aggiunta di allgati all'elemento selezionato

Selezionare il file desiderato, inserire una descrizione per il documento caricato e pre
pulsante "OK" (fig. 32). Una volta confermata l'operazione, il file selezionato viene caricato.

Add Attachment b4

Here you can upload an attachment. You have to assign it to either the document general data or to an item
File: |Choose File|Flle xlsx |

Description: |Attachment |

* Assign To: |General Data -

General Data
Single [tem

Fig. 27. Caricamento di un allegato
NB: possibile salvare i document i richie
maggiori informazioni).
C possibile cancellare |l e note e gli a tal
nella tabella e poi premendo i pulsanti "Reset" e "Delete" (fig. 33).
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Fig. 28. Cancellazione delle note e degli allegati selezionati
5.4.4. Offerta con elementi alternativi ed elementi sostitutivi

Se dopo l'analisi dellesigenze dell’Azienda vi rendete conto che in quel momento siete in
di offrire un'alternativa o una sostituzione per alcuni elementi o vorreste aggiungere una serie di
a un'offerta, dovrete informare il responsabile acquisti (I'autore gieléadi appalto) come segue:

1) Selezionare un elemento per cui vorreste offrire un elemento alternativo, sostitu
supplementare e premere il pulsante "Add new" (Fig. 34).

Fig. 29. Aggiunta di elementi alternativi, sostitvitd supplementari

Un elemento sostitutivova aggiunto se non si possono fornire i materiali richiesti dall'Azie
ma S pu, of frire un materiale simile. | n
indicare necessariamente il prezzo dell'elemento sostitutivo, IVA esclusa

Un elemento alternativova aggi unt o se si possono for
gi " pronti a proporre un materiale simile ¢

IVA esclusa richiesti che il prezzo dell'elento alternativo proposto.
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